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CAPITULO |
DAS DISPOSIGCOES PRELIMINARES

Artigo 1° O presente regulamento visa estabelecer as normas de organizagao e
funcionamento do PROGRAMA DE EXTENSAO DA INCUBADORA DE EMPRESAS
TECNOLOGICAS DO CEFET/RJ — IETEC. A Incubadora de Empresas Tecnolégicas
- IETEC é um 6rgao vinculado a Diretoria de Extensdo — DIREX, do Centro Federal de
Educacao Tecnoldgica Celso Suckow da Fonseca — CEFET/RJ.

a) Conforme descrito no REGIMENTO INTERNO DA REDE DE
INCUBADORAS TECNOLOGICAS DO CEFET/RJ, a IETEC tem como
missao atender os preceitos do Estatuto do CEFET/RJ, da Lei de Inovacgao,
Lei 10.973, de 2 de dezembro de 2004, entre outras legislacdes pertinentes e
ainda propiciar um ambiente favoravel a iniciativas empreendedoras e a
criacdo de empresas inovadoras contribuindo para o desenvolvimento
socioecondémico do Estado do Rio de Janeiro, em estreita relacdo com seus
parceiros e com o0 mercado.

b) A IETEC visa desenvolver suas atividades de modo criar condi¢cdes de
autossustentabilidade, e para tanto devera captar recursos para o pleno
funcionamento das atividades de Pré-incubacdo e Incubacdo, visando a
geracao de novos empreendimentos.

CAPITULO Il DA FUNDAMENTACAO, DEFINICAO E OBJETIVOS

Artigo 2° - O PROGRAMA DE EXTENSAO DA INCUBADORA TECNOLOGICA DO
CEFET/RJ - IETEC constitui atividades inerentes ao Programa Incubagéo, que é
instrumento de desenvolvimento do empreendedorismo junto a comunidade do
CEFET/RJ, em parceria com outras Instituicdes de Ciéncia e Tecnologia — ICTs, com
Instituicées de Educacao Superior — IES, com empresas, com érgéos de fomento e
com incubadoras e parques tecnolégicos. Compreende um conjunto de atividades
que objetivam o fortalecimento e desenvolvimento de projetos que possuam
caracteristicas inovadoras ou de empresas nascentes inovadoras, com énfase na
formacao do empreendedor e estruturagdo de seu negdcio. As atividades previstas,
no Programa, compreendem:

a) Pré-Incubagao: O primeiro ano (12 meses) do programa é considerando um
periodo de pré-incubacao, € dedicado a auxiliar os empreendedores que
possuem um projeto, ou uma ideia (de produto, de processo ou de servigo de
carater inovador) mas que precisam de suporte e orientacdo para transforma-
lo em uma empresa. Em geral, a Incubadora IETEC oferecera todo o suporte
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e orientagcdo para definicdo conceitual do negdécio, mapeamento das
oportunidades e estruturagcdo do empreendimento através de algumas
metodologias conhecidas, tais como: apoio para Estudo de Viabilidade
Técnica— Econbmica — EVTE, CANVAS.

b) Ao término do primeiro ano, o empreendimento ja devera atender aos
requisitos minimos para prosseguir ao estagio de incubagdo nos anos
seguintes.

c) Os requisitos minimos para aprovar o empreendimento na etapa inicial de
Pré-Incubacgao sao:
I. A empresa ja possuir CNPJ ativo;

II.  Contrato social devidamente registrado na junta comercial, ou cartorio;
lll.  Demonstrativos contabeis do primeiro ano, assinado por um contador;

IV. Estudo de Viabilidade Técnica— Econbmica — EVTE preenchido e

validado pela coordenacgao da IETEC;

V. CANVAS preenchido e validado pela coordenacgao da IETEC;

VI.  Analise SWOT validada pela coordenacgao da IETEC;

VIl.  Protétipo e MVP (Minimo Viavel do Produto) validados.

d) Para os casos em que o empreendimento ndo cumpra os requisitos minimos
listado no item 2.1.2, a coordenacéo da IETEC deve avaliar se estendera por
mais 6 meses o processo de Pré-Incubagéo, ou se a empresa sera desligada
do programa.

e) Incubacgdo: Considerando que a empresa cumpriu 0s requisitos do item
2.1.2 e foi aprovada para prosseguir no Programa de Incubagéo, a partir de
entdo o foco da IETEC sera apoiar as empresas nascentes a executar o
plano de negdcios, seja para a criacdo ou para a continuidade de novos
negocios, ou para apoiar pequenas empresas da cadeia de suprimentos de
meédias e grandes empresas, ou ainda projetos de pesquisa e
desenvolvimento e Inovacdo (PD&l) de médias e grandes empresas (na
forma de novas micro ou pequenas empresas - spin offs ou spin outs), que
tenham interesse em desenvolver um produto ou linhas de produtos, ou
NOVOS pProcessos ou servicos inovadores com apoio da IETEC.

f) As empresas, que cumprirem todos os requisitos estabelecidos pelo
Programa de Incubacgéo, ao término do periodo serdo graduadas e receberao
um certificado correspondente a graduacgao no Programa de Incubacao.

g) Para ser graduada no Programa de Incubagédo da IETEC, a empresa deve
atender aos seguintes requisitos:

I.  Receita recorrente e crescimento de vendas consistentes;
[I. Capacidade de cobrir custos operacionais sem dependéncia de
subsidios da incubadora;
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lll.  Modelo de negdcios validado e projecéo financeira positiva em
médio prazo;

IV.  Produto ou servigo finalizado, com MVP (Minimo Produto Viavel)
validado no mercado;

V. Processos de producéo, entrega e pds-venda consolidados;

VI.  Propriedade intelectual protegida (quando aplicavel);

VII. Equipe completa e capacitada para as areas-chave (tecnologia,
vendas, operagdes, financeiro);
VIIl.  Processos internos bem definidos (RH, compliance, governancga);

IX.  Plano de crescimento estruturado (scaling up);
X. Base de clientes ativos e fidelizados;
Xl.  Estratégia de marketing e vendas estabelecida;
Xll.  Parcerias comerciais ou canais de distribuicdo em funcionamento;
Xlll.  Capacidade de operar fora da estrutura da incubadora (espago
fisico, infraestrutura, mentoria);
XIV. Acesso a fontes de financiamento externo (investidores, linhas de
crédito, editais);

h) Ao participar do Programa de Incubagédo, os empreendedores poderéo

utilizar as instalagdes individuais e/ou compartilhadas na IETEC, de acordo
com termos definidos em documento especifico denominado Termo de
compromisso tripartite (CEFET/RJ, Fundacdao de Apoio e
Empresa/Empreendedor). Nesta fase ¢é fornecido suporte ao
desenvolvimento de produtos e processos, e assessoria gerencial voltada a
consolidacdo desses empreendimentos.

Para os casos em que os empreendedores necessitem de um espaco fisico
para trabalhar na incubadora, seja na fase de pré-incubagédo ou incubagao,
estes serao considerados RESIDENTES.

Para os casos em que os empreendedores NAO necessitem de um espaco
fisico para trabalhar na incubadora, seja na fase de pré-incubacdo ou
incubacao, estes serdo considerados NAO RESIDENTES.

Apds a assinatura do Termo de compromisso tripartite e cumprimento de
todos os requisitos legais, os empreendedores receberao um kit de boas-
vindas ao Programa com todas as regras, orientacdes e beneficios que se
aplicam.

Conforme descrito no REGIMENTO INTERNO DA REDE DE
INCUBADORAS TECNOLOGICAS DO CEFET/RJ, os projetos a serem
admitidos na IETEC serao escolhidos por meio de um processo de selec¢ao, o
qual se iniciara com a divulgacao de um Edital Publico ou Chamada Publica,
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no qual serdo estabelecidas as condicdes e critérios para a apresentacao e
selecao das propostas candidatas a implantacao de novos empreendimentos
inovadores.

m) Os Editais do Processo de Selegdo de novos empreendimentos poderao ter
vigéncia maxima de 4 (quatro) anos, tempo maximo correspondente ao
periodo de permanéncia de empreendimentos no Programa de Incubagéao.

n) Uma vez aprovado o projeto do proponente ou da empresa, cada
empreendedor devera assinar uma Proposta de Ingresso nos Subprogramas,
para validagao da documentagdo necessaria e, posteriormente um Termo de
compromisso tripartite, que tera vigéncia de no maximo 48 (quarenta e
oito) meses. Em condi¢des especiais e condicionado a avaliagdo especifica,
o0 programa de Incubacdo podera ser prorrogado por mais 12 meses,
contado, inclusive, o periodo de desocupagao do espaco destinado.

0) Havendo avaliagao insatisfatéria ou caracterizado o abandono do projeto,
este sera desligado do programa da incubadora IETEC-CEFET/RJ, e
recebera um Comunicado e uma Certidao de Desligamento.

Artigo 3° - So objetivos do programa de Incubagao da IETEC:

a) Incentivar o empreendedorismo € a inovacao sob a forma de desenvolvimento
de novos produtos e, processos ou servigos com caracteristicas inovadoras;

b) Promover as ideias empreendedoras e inovadoras que surgem na sociedade,
em especial entre os estudantes, professores e técnicos do CEFET/RJ,
ajudando-os a amadurecer seus projetos;

c) Abrir caminhos a transformacao de ideias em produtos, processos ou servigos
baseados em tecnologias inovadoras e a criagado e maturagdo de empresas;

d) Preparar projetos de negocios para futuro ingresso na Incubadora,
aumentando e qualificando a demanda dos projetos inovadores;

e) Identificar o potencial de mercado para o produto, processo ou servigco
proposto e ampliar o grau de sucesso comercial gerado a partir dos projetos
de negdcios pelo projeto/ideia inovador;

f) Incrementar a capacitagcdo gerencial e de negocios dos proponentes do
projeto para que, no momento da criagdo da empresa, as competéncias
necessarias para a fase startup estejam consolidadas;

g) Promover a sinergia entre os empreendedores e as instituigdes de ensino e
pesquisa, empresas, 0rgaos governamentais, associagdes de classe, agentes
financeiros e mercado consumidor;

h) Aumentar a empregabilidade dos alunos, mostrando outras possibilidades
profissionais e proporcionando um diferencial competitivo em suas carreiras;
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Difundir, na comunidade académica, a cultura empreendedora e os modernos
instrumentos de gestao e inovagao.

Apoiar empresas nascentes, startups, que se apresentem com caracteristicas
inovadoras;

Consolidar a imagem da empresa no mercado como empresa inovadora por
meio do vinculo a IETEC-CEFET/RJ;

Dar suporte as empresas vinculadas ao Programa, com o intuito de capacita-
las para que atinjam o sucesso, alicergadas em produtos, processos e
servicos inovadores de qualidade, além de bases sdlidas de conhecimento
em gestdo empresarial e comercializagao;

m) Apoiar o fortalecimento e capacitacdo das empresas, considerando o

n)

0)

desempenho dos projetos de negocios inovadores no mercado;

Oferecer oportunidades de ampliar o portfélio das empresas, através da
transformacdo de ideias em produtos, processos e servicos baseados em
tecnologias inovadoras por meio dos servigos oferecidos pela IETEC e pelo
acesso a uma infraestrutura de apoio empresarial;

Dar suporte aos empreendedores participantes do programa na elaboragéo
de propostas para captacao de fomento em agentes financeiros;

Artigo 4° - S3o apoios oferecidos pela IETEC-CEFET/RJ ao Programa
Incubacéao, desde que haja condi¢cdes de operacionalizar as agdes de:

a)

Promogao e articulagdo com entidades parceiras de ensino e pesquisa para
acesso as informacdes cientificas e tecnoldgicas e servigos tecnoldgicos,
condicionado a disponibilidade de pesquisadores e laboratérios, bem como ao
disposto no Artigo 4°, inciso | e paragrafo unico da Lei n® 10.973/04;
Orientacdo na elaboragcao de projetos para captagdo de recursos junto as
agéncias de fomento;

Fornecimento de consultoria e organizagdo de ag¢des para apresentagéo de
projeto a investidores em geral e em rodas de negdcios;

Fornecimento de facilidades no acesso aos produtos e servigos oferecidos por
parceiros como: SEBRAE-RJ, por exemplo;

Orientacdo na elaboracdo e atualizagdo do plano estratégico e do plano de
negocios.

CAPITULO IIl - ADMINISTRACAO DA IETEC

Artigo 5° - Conforme descrito no REGIMENTO INTERNO DA REDE DE
INCUBADORAS TECNOLOGICAS DO CEFET/RJ, a administracao da IETEC,
doravante denominada COORDENACAO, esta a cargo de 6rgdo da Diretoria de
Extensdo - DIREX e sera representada por: Coordenador(a) Geral da Rede de
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Incubadoras do CEFET/RJ, que cuidara da gestéo integrada da IETEC em todos
0s campus da instituicdo; Coordenador(a) local da Incubadora em cada campus,
que cuidara de observar e executar as diretrizes estabelecidas pela Politica de
Extensao e pela Politica de Inovacdo do CEFET/RJ e contara com um Conselho
Técnico Consultivo para a o planejamento do empreendimento IETEC.

CAPITULO IV DA UTILIZACAO DOS SERVICOS DA IETEC

Artigo 6° - Constituem obrigacbes da IETEC junto aos PROJETOS e as
EMPRESAS INCUBADAS, nos termos celebrado em documento especifico
(Termo de compromisso tripartite), os servigos abaixo discriminados:

a) recepgao;

b) secretaria;

¢) sala multifuncao (treinamento e reunides);

d) acesso a biblioteca da instituicao;

e) ambientes com ar refrigerado;

f) servigos de acesso a rede internet — cabo e wireless;

g) servicos telefénicos VOIP;

h) sanitarios masculino, feminino e PCD;

i) copa para uso comum;

j) manutencédo e limpeza das areas comuns internas e externas;

k) energia elétrica para iluminagdo e funcionamento dos equipamentos nos
ambientes;

) servigos de seguranga.

f) Aos participantes do Programa de Incubacao, na categoria residente, sera
fornecido um “modulo” — sala especifica, com area de aproximadamente 10
m2, com mobiliario, a0 menos um ponto de rede de internet fixa, internet
wireless, um ramal telefénico VOIP.

g) Aos participantes do Programa de Incubagdo, na categoria ndo residente,
terdo acesso a uma estagdo de trabalho compartilhada, com
microcomputador pessoal, em sala de uso comum (cowork).

h) De acordo com o inciso |, do artigo 4°, da Lei de Inovagao, Lei 10.973/2004,
havera uma remuneragdo especifica para a utilizagdo desses servigos,
como uma TAXA DE RETRIBUICAO MENSAL estabelecida em contrato,
conforme valores apresentados no anexo 2.

i) A empresa GRADUADA pela IETEC tera, a titulo de contribuicdo ao
desenvolvimento de empresas de base tecnoldgica, a obrigagdo de contribuir
com o valor total da TAXA DE RETRIBUICAO MENSAL, por um periodo
igual ao tempo em que permaneceu no Subprograma de Incubagado da
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IETEC. Esse periodo corresponde a permanéncia da empresa como parceira
e associada ao Programa da Incubadora, ingressando no Sistema de POS-
Incubagao, estando assim associada a IETEC como empresa GRADUADA, e
podera se beneficiar das parcerias e atividades que sao promovidas pela
IETEC.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Os pagamentos instituidos neste artigo terdo como
prazo o 5° dia util de cada més. Apds a data limite fixada, o pagamento devera ser
acrescido de multa de 1% (um por cento) sobre o valor do débito e juros moratorios
de 1% (um por cento) ao dia, se o atraso for superior a 30 dias.

PARAGRAFO SEGUNDO — Havendo inadimpléncia da TAXA DE RETRIBUICAO
MENSAL pelo Projeto participante do PROGRAMA DA INCUBADORA
IETECCEFET/RJ, em funcdo de atraso de 3 (trés) meses consecutivos, ou de 6
(seis) meses intercalados, sem justificativas, o Projeto sera automaticamente
desligado do Programa em que tiver ingressado e os débitos serdo cobrados de
acordo com a legislagéo vigente.

j) Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o
contratado que:

l. apresentar documentacgao falsa ou prestar declaracio falsa durante a
execucao do contrato;

praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

1. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

V. praticar ato lesivo previsto no Artigo 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013;

V.  descumprir alguma regra prevista no regulamento da IETEC;

k) Serao aplicadas a empresa incubada que incorrer nas infracdes acima descritas
as seguintes sancgdes:

I. Adverténcia, em especial quando da primeira infragdo por parte da
empresa incubada, e sempre que nao se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave (Artigo 156, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

lI. Impedimento de licitar e contratar, quando a empresa incubada for
reincidente na infracdo, e que nao se justificar a imposicao de penalidade
mais grave (Artigo 156, §4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

[ll.  Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando a empresa
for reincidente na infragdo, e que justifiquem a imposi¢cdo de penalidade
mais grave (Artigo 156, §5°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

l) Multa:

I.  Multa de 2 % (dois por cento), acrescido de juros moratorios de 1% de ao
dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o limite de 30
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m)

n)

0)

P)

q)

s)

t)

(vinte) dias;

Todos os percentuais relativos a aplicacdo das multas constantes nos
itens 12.3.1 e 12.3.2, serao aplicados, para fins de calculo das multas,
sobre o valor da taxa mensal vigente a época da aplicagdo da sancgao.

A aplicagcdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao
Contratante (Artigo 156, §9° da Lei n® 14.133, de 2021)

Todas as sangbes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a multa (Artigo 156,87°,da Lei n° 14.133, de 2021).

. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo (Artigo 157, da

- IETEC

Lei n® 14.133, de 2021)

Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacédo enviada pela autoridade
competente.

A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditorio e a ampladefesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do Artigo 158 da Lei n°
14.133,de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaracéo de inidoneidade para licitar oucontratar.

Na aplicagdo das sancgbdes serdao considerados (Artigo 156, §1° da Lei n°

14.133, de 2021):

. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

. as peculiaridades do caso concreto;

. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

. 0s danos que dela provierem para o Contratante;

V.

a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos drgaos de controle.

O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados
relativos as sancgodes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal. (Artigo 161, da Lei n® 14.133, de 2021)

As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade
para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do Artigo 163
da Lein®14.133/21.

Os débitos da empresa incubada para com a IETEC, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser
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compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido
o6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgéo ora contratante,
na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

Artigo 7° - Os servigos a seguir discriminados poderdo ser utilizados pelas
EMPRESAS INCUBADAS conforme procedimentos, disponibilidade e condi¢cbes
estabelecidas pela COORDENACAO da IETEC:

a) reprografia;

b) servigos extras de secretaria;

c) utilizacdo de auditérios;

d) utilizacdo de rede de computadores e periféricos;
e) servigos tecnologicos dos laboratorios;

f) consultorias em gestdo, marketing ou finangas;

g) apoio na realizagao e participagao em eventos;

h) apoio no registro de marcas e patentes;

i) assessoria de comunicagado, marketing, contabil ou juridica;
j) servicos de midias promocionais;

k) seguro dos equipamentos/maquinas das empresas.
I) mentoria profissional com parceiros especializados
m) capacitacao especifica e direcionada

Artigo 8° - A utilizacdo dos servicos descritos neste CAPITULO estara sujeita as
normas e regulamentos complementares a serem determinados pela
COORDENACAO da IETEC, que poderdo gerar custos a serem repassados as
empresas/projetos que os utilizarem.

CAPITULO V - DAS NORMAS DE FUNCIONAMENTO

Artigo 9° - O horario de funcionamento da INCUBADORA sera das 8h e 30min
as 17h e 30min. Os empreendedores participantes do programa de incubagao, os
socios, os funcionarios, estagiarios das EMPRESAS incubadas, devidamente
cadastrados junto @ COORDENACAO, poderdo ter acesso as instalagbes
individuais fora do horario de expediente, desde que dentro do horario de
funcionamento do Cefet/RJ.

a) A realizagédo de eventos, com publico externo fora do horario de expediente ou
em feriados e finais de semana, somente podera ocorrer em casos especiais e
devera ser previamente autorizada pela COORDENACAO.

b) Os empreendedores participantes do programa de incubagdo, os socios, 0s
funcionarios, estagiarios das EMPRESAS incubadas, devidamente
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cadastrados junto &8 COORDENACAO, terdo direito ao restaurante estudantil
do campus Maracana, conforme regras vigentes.

Artigo 10 - Os empreendedores participantes do programa de incubacéao, os socios,
os funcionarios, estagiarios das EMPRESAS incubadas, devidamente cadastrados
junto & COORDENACAO, poder&o acessar gratuitamente a biblioteca da instituicéo,
e deverao respeitar as regras da proépria biblioteca no que se refere a utilizacdo do
espaco e reserva de livros.

Artigo 11 - Os participantes e usuarios dos programas da IETEC devem:

a) Utilizar o espaco para desenvolvimento do projeto aprovado, sendo vedado o
seu uso para qualquer outra finalidade, ndo podendo cedé-lo ou transferi-lo,
no todo ou em parte, a terceiros, seja a que titulo for.

b) Se atentar, para NAO praticar quaisquer atividades de pesquisa,
desenvolvimento tecnolégico ou produgdo de materiais, equipamentos,
insumos e/ou processos que possam ser perniciosos as instalacdes e ao meio
ambiente.

c) Se atentar, para NAO praticar quaisquer atividades ilicitas, ou que atentem a
moral e aos bons costumes, ou ainda que coloque em risco a idoneidade da
IETEC ou a seguranca dos que ali transitam, sob pena de rescisdo do Termo
de Compromisso e ressarcimento dos danos decorrentes.

d) Ser responsaveis civil e penalmente por tudo o que for instalado em seu
computador, sem a autorizagdo da Coordenacao.

e) Obedecer individualmente e as proprias expensas, todas as normas e
posturas federais, estaduais e municipais de seguranga e higiene,
determinadas pelas autoridades competentes.

f) Ser responsaveis por qualquer dano causado ao patriménio do CEFET/RJ ou
da INCUBADORA ou de um usuario dos programas. Seja o dano praticado
por um colaborador das empresas, ou por um cliente ou fornecedor, visitante
ou contratado, ficando o mesmo responsavel pela indenizagéo cabivel.

g) Arcar com os custos de manutencgdo interna das instalagbes e reparos nos
equipamentos disponibilizados pela IETEC.
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h)

Responder pela segurancga interna das instalagdes e outros bens de sua
propriedade ou recebidos a titulo de empréstimo da IETEC.

Ao encerrar as atividades diarias, zelar pela conservagado da estrutura da
IETEC, desligando equipamentos utilizados, apagando as luzes, fechando as
janelas de seu local de trabalho e responsabilizando-se por fechar as portas
com chave, quando for o ultimo a sair da incubadora, e devolver a chave da
entrada a Portaria Principal — na Av. Maracana.

Comunicar previamente a Coordenacao da IETEC, quando houver suspensao
das atividades da empresa, ou projeto.

Divulgar, em todo e qualquer material promocional, de marketing ou evento
em que participar a situagdo de participante nos programas da IETEC-
CEFET.

Apresentar a Coordenacao, sempre que forem solicitados, relatérios técnicos
relativos as atividades dos projetos aprovados; relatorios sobre as atividades
dos bolsistas eventualmente alocados na empresa; descricdo dos principais
problemas enfrentados, solugbes encontradas, resultados e planejamento das
préoximas fases.

m) Seguir os procedimentos adotados pela COORDENACAOQ para a identificacdo

n)

de publico junto a IETEC.

Manter a Coordenacéo da IETEC informada sobre alteracbes no seu quadro
de colaboradores e/ou sécios e estes nao terao qualquer vinculo empregaticio
com o CEFET.

Responder pelas obrigagdes assumidas junto a fornecedores, terceiros ou
colaboradores. A Coordenacado da IETEC e o CEFET/RJ nao responderao,
em nenhuma hipétese, por estas obrigagdes.

Permitir e facilitar o acesso da Coordenacdo ou de sua representagao
indicada, para auditar qualquer documentacdo relativa as atividades
desenvolvidas dentro do Programa.
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q) Participar de eventos disponibilizados e das reunides organizadas pela
Coordenacéao da IETEC.

r) Quando houver treinamentos, consultorias ou eventos promovidos pela IETEC é
obrigatério o comparecimento e os participantes necessitam preencher e
entregar a Coordenacao o formulario de Avaliagao de Treinamento / Consultoria
/ Evento.

s) Arcar com os custos totais dos eventos em que for inscrito pela IETEC e nao
comparecer sem justificativa.

t) Respeitar integralmente o disposto neste Regulamento, além do estabelecido no

contrato assinado.

Artigo 12 - E permitida a contratagdo de servicos de telefonia, e de internet, além
dos que séo oferecidos pela IETEC nas EMPRESAS INCUBADAS, desde que haja
disponibilidade técnica. Os custos oriundos dessas instalagbes, e o pagamento
mensal deste servigo, serdo de responsabilidade exclusiva da respectiva EMPRESA
INCUBADA.

Artigo 13 - Toda a correspondéncia encaminhada as EMPRESAS INCUBADAS sera
inserida em uma caixa de correio na recepcao da IETEC. Os empresarios e
empreendedores deverao verificar diariamente a existéncia de correspondéncia, nao
cabendo @ COORDENACAO qualquer responsabilidade sobre as mesmas.

Artigo 14 - Cada EMPRESA INCUBADA recebera, quando de sua instalacédo na
INCUBADORA, uma chave de acesso ao seu modulo, ficando sob sua
responsabilidade a producado de coépias e distribuicdo das mesmas. Ficardo em
poder da COORDENACAOQ as chaves das areas de uso comum e uma copia da
chave de cada médulo, que somente sera utilizada com a autorizagdo da EMPRESA
ou em casos de emergéncia.

Artigo 15 - E vedada a utilizacdo de equipamentos e a realizacdo de atividades que
possam interferir nos trabalhos da COORDENACAO, ou de outras EMPRESAS. E
também expressamente proibida a manipulacdo de materiais que possam afetar ou
colocar em risco a seguranca ou a saude do publico da INCUBADORA.
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Artigo 16 - Qualquer reforma ou alteragcdo das instalagbes existentes em cada
médulo, devera ser previamente aprovada pela COORDENACAO. Estdo incluidas
nesta exigéncia, as alteragdes no piso, paredes, fachadas, teto, etc.

Artigo 17 - A identificacdo externa das EMPRESAS INCUBADAS devera seguir o
projeto de sinalizacdo definido pela COORDENACAO, ficando vedada a utilizacéo
de placas, letreiros ou luminosos que estejam em desacordo com os padroes
estabelecidos. A utilizacdo de persianas, cortinas, ou qualquer outro tipo de
fechamento nas janelas dos moddulos, devera seguir os padrdes definidos pela
COORDENACAO.

Artigo 18 - O recolhimento de lixo sera feito pelo servigo de limpeza do CEFET/RJ,
em horario a ser determinado, devendo estar acondicionado em sacos plasticos
proprios para este fim. A limpeza das areas comuns, internas e externas e dos
modulos das empresas, sera efetuada dentro do horario de funcionamento da
INCUBADORA.

Artigo 19 - E proibido o depdsito de qualquer objeto nas areas comuns.

Artigo 20 - Os servigos de carga e descarga de material e equipamentos deveréo
ser realizados no horario de funcionamento da INCUBADORA, com a observancia
de todas as normas e procedimentos de seguranca. Casos de servigos especiais,
que precisem ser realizados em outro horario, deverao ser previamente autorizados
pela COORDENACAO.

Artigo 21 - As ligagcbes de maquinas, aparelhos ou equipamentos que exijam
consumo de energia elétrica, agua ou outra utilidade, além do estabelecido, bem
como a exploracao de atividade que implique aumento de risco e periculosidade
dependeréo de prévia autorizagéo, por escrito, da COORDENACAO.

CAPITULO VI - DA PROPRIEDADE INTELECTUAL E DIREITOS AUTORAIS

Artigo 22 - Para os fins do artigo 4° da Lei n® 9.609/98, estipulam as partes que, se
durante o periodo de incubacado, forem desenvolvidos produtos e processos em
parceria entre a INCUBADORA e o INCUBADO, passiveis de registro no Instituto
Nacional de Propriedade Industrial, os mesmos deverao ser registrados, sendo os
direitos e obrigacbes divididos entre as partes conforme a politica inovagcao do
CEFET/RJ.

Paragrafo Primeiro - Os sistemas da INCUBADORA e quaisquer produtos e
processos desenvolvidos com esforgos e investimentos da INCUBADORA por conta
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deste CONTRATO, sao de unica e exclusiva propriedade da INCUBADORA, a qual
detém e detera, em regime de exclusividade, todos os direitos autorais relativos a
eles.

Paragrafo Segundo - Os sistemas do INCUBADO e quaisquer produtos e
processos desenvolvidos com esforgos e investimentos do INCUBADO por conta
deste CONTRATO, sao de unica e exclusiva propriedade do INCUBADO, o qual
detém e detera, em regime de exclusividade, todos os direitos autorais relativos a
eles.

Paragrafo Terceiro - Quaisquer produtos e processos desenvolvidos com recursos
nao reembolsaveis obtidos com o apoio da INCUBADORA, terdao negociagdes
especificas sobre a propriedade dos resultados, a serem formalizadas em aditivos
contratuais.

Paragrafo Quarto - As situagdes mencionadas nesta clausula poderdo promover,
conforme politica de inovacdo vigente do CEFET/RJ, a critério das partes, a
participacao societaria ou qualquer outro tipo de participacdo, da INCUBADORA no
empreendimento.

CAPITULO VIl - DO PROGRAMA DE ASSOCIADOS (SOCIUM)

Artigo 23 - Ap6s a graduagao no programa de incubacao da IETEC, as empresas
que desejarem manter seu relacionamento com a instituicdo poderao se associar ao
PROGRAMA DE RELACIONAMENTO denominado SOCIUM

a) As empresas poderao escolher entre o plano de pagamento mensal ou o
plano de pagamento plurianual, conforme regras do anexo 2.

Artigo 24 - As empresas associadas ao programa SOCIUM receberao informativos
periodicamente sobre os eventos da IETEC, noticias sobre o ecossistema de
inovacgao no Brasil, editais de fomento abertos e projetos em andamento.

Artigo 25 - As empresas associadas ao programa SOCIUM poderao solicitar a
IETEC auxilio na divulgagdo de vagas para os alunos do CEFET/RJ, e
eventualmente, se houver disponibilidade, a incubadora podera fornecer espaco
fisico para o processo de recrutamento e selecdo dos alunos do CEFET/RJ.

Artigo 26 - As empresas associadas poderao participar, e eventualmente organizar,
eventos gratuitamente nos auditérios do CEFET/RJ, mediante a disponibilidade,
desde que estejam adimplentes no programa SOCIUM e solicitem a coordenagao da
IETEC com prazo minimo de 90 dias de antecedéncia.
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CAPITULO VIII - DISPOSICOES GERAIS

Artigo 27 - A COORDENACAO se compromete a zelar pelo sigilo dos documentos
que lhe forem entregues pelos participantes dos Programas, para manuseio com
esta recomendacdo. A COORDENACAO também se compromete a tratar como
confidenciais as informacdes internas recebidas.

Artigo 28 — Os usuarios do programa e quaisquer colaboradores dos projetos, por eles
credenciados, ficardo responsaveis pelos equipamentos de uso comum que estejam
utilizando por cessao, aluguel ou qualquer outra forma de empréstimo. Qualquer dano
decorrente do mau uso, roubo ou extravio, ocorrido durante o periodo em que o
equipamento estiver em seu poder, devera ser ressarcido, na forma que vier a ser
acordada com a COORDENACAO.

Artigo 29 - A COORDENACAO podera promover um sistema de avaliagio
permanente dos servicos oferecidos, com a utilizacdo de questionarios, caixas de
sugestdes e reunides periodicas.

Artigo 30 - Considerando o desligamento previsto no item 2.7. deste
REGULAMENTO, o Projeto/Empresa Desligado(a) tera um prazo de 30 (trinta) dias
uteis, para a retirada dos materiais proprios instalados no ambiente destinado. Passado
esse prazo serao tomadas as medidas necessarias para a desocupacao do referido
ambiente.

Artigo 31 - Qualquer comunicado, quanto ao mau desempenho de servigos ou de
colaboradores da IETEC, devera ser feito 8 COORDENACAOQO, em primeira instancia.
A Diretoria de Extensdo — DIREX podera ser acionada em segunda instancia nos
casos em que couber.

Artigo 32 — A qualquer tempo, a Diretoria de Extensao — DIREX, podera revogar ou
anular, no todo ou em parte, por motivo de interesse publico ou exigéncia legal,
o presente REGULAMENTO, sem que isso implique direito a indenizagdo ou
reclamacao de qualquer natureza.

Artigo 33 - A IETEC, através de sua COORDENACAO, e do CONSELHO TECNICO
CONSULTIVO reservam-se o direito de resolver os casos omissos e as situacoes
nao previstas neste REGULAMENTO, bem como podera decidir sobre normas
complementares, visando sempre proporcionar melhores condigdes de
funcionamento da IETEC.
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Artigo 34 — No caso de discordancia de ag¢des e fatos inerentes ao conteudo deste
REGULAMENTO, séao instancias institucionais de recurso: o Conselho de Extensao,
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao e o Conselho Diretor do CEFET/RJ.

Artigo 35 - A IETEC, através de sua COORDENACAO, mantera disponivel no sitio
eletrénico https://www.CEFET/RJ.br/index.php/incubadora-de-empresas-

tecnologicas-letec todas as informacgdes e diretrizes referentes aos processos
inerentes ao bom funcionamento da Incubadora.

Artigo 36 - O presente REGULAMENTO devera ser revisto a cada dois anos de
vigéncia.

Artigo 37 — Ficam revogadas as disposi¢gdes em contrario.

Rio de Janeiro, __ de de 2025.

Renata da Silva Moura
Diretoria de Extensao

Paulo Henrique Pinho de Oliveira
Coordenador Geral da Rede de Incubadoras IETEC

Marcus Val Springer
Coordenador Local da Incubadora no campus Maracana
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ANEXO 1 - CONSELHO TECNICO CONSULTIVO

Considerando o artigo 12° do REGIMENTO INTERNO DA REDE DE
INCUBADORAS TECNOLOGICAS DO CEFET/RJ, fica instituido o CONSELHO
TECNICO CONSULTIVO DA INCUBADORA, definido abaixo.

Artigo 12. O Conselho de Consultores nos Campi é um 6rgao de orientagéo técnica
e administrativa.

§10 A composigao do Conselho de Consultores nos Campi se dara:
1 Diretora de Extensao
1 representante do NIT do CEFET/RJ
1 Representante da Rede de Incubadoras do RJ — REINC;
2 Representantes do SEBRAE.
§20 O funcionamento do Conselho de Consultores nos Campi se dara:

I. O Conselho de Consultores se reunira quando for convocado pelo coordenador da
unidade de Incubadora para avaliar os projetos submetidos nos Editais de
Incubacéo.

II. O Conselho de Consultores aprovara ou nao os projetos submetidos nos Editais
para selecdo de empreendedores, empresas e projetos a serem incubados.

lll. A presidéncia do Conselho de Consultores sera definida pelo Coordenador-Geral
da Rede de Incubacéo.
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ANEXO 2 — TAXA E RETRIBUIGAO MENSAL

Para pagamento na forma de boleto gerado pela fundagdo de apoio escolhida pela
coordenacao da IETEC, conforme instru¢ées do Termo de compromisso tripartite:

Xx/2026

Taxa mensal para projetos néo residentes, nos primeiros 12 meses (pré-
incubacgdo): R$ 299,90;
Taxa mensal para projetos residentes, nos primeiros 12 meses (pré-incubagao):

R$ 399,90;
Taxa mensal para projetos NAO residentes, nos Gltimos 36 meses (incubacéo):
R$ 699,90;
Taxa mensal para projetos residentes, nos ultimos 36 meses (incubacéo):
R$899,90;
Taxa mensal de associacdo ao Programa de Relacionamento Socium: R$ 99,90
Taxa plurianual de associacdo ao Programa de Relacionamento Socium (5

anos): R$ 5.000,00
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